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biuro rachunkowe

(Zatacznik nr 1)
CENNIK NA UStUGI PODSTAWOWE
(wazny od 01.01.2018r.)

Wszystkie ceny sq cenami netto, do ktorych nalezy doliczy¢ podatek VAT.

Kompleksowa ustuga podstawowa cena

Ksiegi Handlowe wg. umowy podpisanej z Biurem PROXIMA
Ksigzka Przychodéw i Rozchodow
Ryczatt Ewidencjonowany
Obstuga kadrowo — ptacowa wg. umowy podpisanej z Biurem PROXIMA -
cena za osobe

Definicje
I Dokument - kazdy dokument ksiegowy, taki jak: faktura, rachunek, lista ptac,

sporzadzony dowod wewnetrzny/ np. dotyczacy amortyzacji/, rozliczenia kosztow, zapisy
kasowo/bankowe itp.

Il Klient Biura Rachunkowego PROXIMA - Klient, ktéry ma podpisang umowe stalg na
Swiadczenie ustug z ustalong stawkg miesieczng,

Il. W zaleznosci od rodzaju prowadzonej ewidencji, zakres kompleksowej ustugi podstawowej
obejmuje nastepujace dziatania:

e ewidencjonowanie operacji gospodarczych i prowadzenie ksigg rachunkowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (z ustawa o rachunkowosci oraz ustawami o PIT i
CIT),

e ewidencjonowanie  operacji gospodarczych i  prowadzenie ksigg przychoddéw
i rozchodéw zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami (z rozporzadzeniem MF
i ustawg o PIT),

e ewidencjonowanie operacji gospodarczych i prowadzenie ewidencji ryczattowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami (z ustawg
0 zryczattowanym podatku dochodowym),

e prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych i wyposazenia,

e uczestnictwo w trakcie kontroli organéw podatkowych i ZUS,

e analize dokumentéw zrodtowych pod kgtem kosztéw uzyskania przychodéw,

e sporzgdzanie rocznych zeznan podatkowych dla Klienta dotyczgce prowadzonej dziatalnosci,

e przygotowywanie i sktadanie drogg elektroniczng rocznych deklaracji podatkowych CIT,

¢ informowanie Klienta o wysokosci podatku do zapfaty (osobiscie w Biurze,
telefonicznie lub sms oraz drogg e-mailowg — zgodnie z zapisem w umowie),

¢ informowanie Klienta o ewentualnym braku dokumentéw sprzedazy ktére mogg wystgpic (np.
w zwigzku z lukami w numeracji faktur),

e przypominanie w razie koniecznosci o zblizajgcych sie terminach (do zaptaty
skfadek na ubezpieczenie spoteczne, podatku) lub uptywie terminu dostarczenia dokumentéw
do Biura,
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¢ informowanie Klienta o biezgcych zmianach w prawie podatkowym,

e biezgce doradztwo podatkowe w zakresie umownym dotyczgce prowadzone;j
dziatalnosci,
e przeliczanie faktur w obcej walucie,
e pomoc w przeniesieniu ustugi z innego biura.
V. Obstuga kadrowo — ptacowa w swej cenie miesci:

e sporzadzanie list ptac — zbiorowek lub paskéw wyptat dla pracownikow,

e sporzadzanie deklaracje ZUS + RMUA,

e sporzgdzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i o zarobkach,

e sporzgdzanie umoéw o prace (standard),

e zakfadanie i prowadzenie akt osobowych,

e prowadzenie kart urlopowych i rejestru badan lekarskich oraz rejestru absenciji

chorobowych stosownie do przepisow Kodeksu Pracy,

e rejestracje pracownikow i ich rodzin do ZUS,

o wydawanie Swiadectw pracy,

e prowadzenie rejestru szkolen BHP,

e sporzgdzanie PIT-4R

e sporzgdzanie PIT-11

CENNIK NA USLUGI DODATKOWE
(wazny od 01.01.2018r.)

*zlecenie ustugi dodatkowej wytgcznie w formie pisemnej (via e-mail, fax.)
nazwa cena
wysytka dokumentéw pocztg 10,00 zt/ szt.
whnioski kredytowe bankowe i do firm leasingowych - wytgcznie
dla Klientow PROXIMA 0d 100,00 24/ szt.
whnioski kredytowe bankowe i do firm leasingowych - dla od 350,00 zt/ szt.
pozostatych podmiotéw
wniosek o wpis i aktualizacje wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci 0.00 zt/ szt.

gospodarczej CEIDG

wniosek o wpis i aktualizacje wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej CEIDG - dla pozostatych podmiotéw nie bedacych
Klientami PROXIMA

od 30,00 zt/ szt.

uzyskanie zaswiadczen o niezaleganiu z podatkami z US

30,00 zt/ szt.
+ opfaty skarbowe

uzyskanie zaswiadczen o niezaleganie ze sktadkami ZUS

30,00 zt/ szt.

sporzadzanie zeznah / zgtoszenia o nabyciu rzeczy - spadki i
darowizny

od 100,00 zt/ szt.

przygotowywanie i sktadanie korekt deklaracji ZUS z winy
Klienta np. z powodu niedostarczenia kompletnej dokumentaciji
ptacowej lub dostarczenia dokumentéw po terminie

od 25,00 zt / szt.
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przygotowywanie i sktadanie do US korekt deklarac;ji
podatkowych z winy Klienta np. z powodu niedostarczenia
kompletnej dokumentaciji lub dostarczenia

dokumentoéw po terminie

od 25,00 zt/ szt.

obstuga kontroli podatkowych i ZUS (np. doradztwo podatkowe, przygotowanie
porad opinii i wyjasnien, oswiadczen, dodatkowych zestawien i wyliczeh, analiza
ustaw i rozporzgdzen dotyczacych sprawy, itp.)

indywidualnie,
nie mniej niz
250,00 z

wystawianie faktur i rachunkéw, not korygujgcych, faktur korygujacych

10,00 zt / szt.

zgtoszenie do MOSS

200,00 zt/szt.

sktadanie deklaracji do MOSS

200,00 zt/szt./m-c

reprezentowanie podatnika przed organami podatkowymi lub
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych - dla Klientow PROXIMA

0,00 zt

reprezentowanie podatnika przed organami podatkowymi lub
zaktadem ubezpieczen spotecznych - dla pozostatych
podmiotéw nie bedacych Klientami PROXIMA

od 350,00 zt za
przyjecie
petnomocnictwa
oraz 150,00 zt/
godz.

sporzgdzanie sprawozdan finansowych innych niz roczne (bilans, rachunek
zyskéw i strat, informacja dodatkowa,) -dla Klientow PROXIMA

od 100 zt/szt.

sporzgdzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek
zyskow i strat, informacja dodatkowa,) -
dla pozostatych podmiotéw nie bedgcych Klientami PROXIMA

od 1400,00 zt / szt.

sporzgdzanie sprawozdan do GUS — w zaleznosci od stopnia trudnosci i rodzaju
sprawozdania - dla Klientow PROXIMA

od 50 zt / szt.

sporzgdzanie sprawozdan do GUS — w zaleznosci od stopnia trudnosci i rodzaju
sprawozdania — dla pozostatych podmiotéw nie bedgcych Klientami PROXIMA

od 100 zt / szt.

sporzadzanie deklaracji PCC - dla Klientéw PROXIMA jezeli dotyczy prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej

od 30,00 zt / szt.

sporzadzanie deklaracji PCC - dla pozostatych podmiotéw nie
bedgcych Klientami PROXIMA

od 70,00 zt / szt.

whnioski rejestracyjne do Krajowego Rejestru Sgdowego —
dla Klientow PROXIMA

od 200,00 zt/ szt.

whnioski rejestracyjne do Krajowego Rejestru Sgdowego —
dla pozostatych podmiotéw nie bedacych Klientami PROXIMA

od 400,00 zt /szt.

opracowywanie zarzgdzenh, regulamindw, instrukcji, uchwat,
umow, statutdw i innych,
w zaleznosci od rodzaju dokumentu

od 200,00 z/ szt.

Prowadzenie rozliczen z kontrahentami dla firm nieprowadzacych Ksigg
Handlowych - dla klientéw PROXIMA (Kasa /Bank)

1 zt za zapis kasowo
- bankowy

PIT-4R - dla Klientow PROXIMA

0,00 zt / szt.

PIT-4R - dla pozostatych podmiotéw nie bedgcych Klientami

od 50,00 zt / szt.

PIT-28, PIT-36, PIT-36L - dla Klientow PROXIMA jezeli dotyczy prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej

0,00 zt / szt.

PIT-28, PIT-36, PIT-36L - dla pozostatych podmiotéw nie bedgcych Klientami
PROXIMA

Od 100,00 zt / szt.

PIT-37

od 50,00 zt/ szt.
+10,00 zt za kazdy
zatgcznik
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PIT-38 Od 50,00 zt / szt.
PIT-39 Od 60,00 zt / szt.
Egrrﬁcowywame polityki rachunkowosci i zaktadowego planu Od 1200,00 2 / kpl.

przygotowanie Regulaminu Pracy

od 300,00 zt/
regulamin

zredagowanie pisma w sprawach pracowniczych np. do komornika

25,00 zt / pismo

zredagowanie pisma w sprawie przywrdcenia terminu

25,00 zt / pismo

zredagowanie pisma w sprawie rozliczenia salda w ZUS
przeksiegowanie btednie optaconych skfadek

25,00 zt/ pismo

wyliczanie zobowigzan wobec ZUS - dotyczy pozostatych oséb

nie bedacych Klientami PROXIMA indywidualnie
jednorazowa kontrola akt pracowniczych 100,00 zt / osobe
rejestracja do PFRON 50 zl/szt.
skfadanie miesiecznych wnioskéw do PFRON 50 zl/szt.
whiosek o zezwolenie na prace cudzoziemca na terenie RP do Urzedu Pracy 100 zt/szt.
whiosek o0 zezwolenie na prace cudzoziemca na terenie RP do Urzedu 200 Z/szt.

Marszatkowskiego

zwrot VAT z zagranicy (za towary i ustugi)

3%-9% otrzymanej
kwoty zwrotu

opracowanie wnioskéw do Urzedu Pracy

od 200 zt/szt.

miesieczny wniosek o refundacje do Urzedu Pracy i OHP

30 zl/szt.

deklaracja INTRASTAT

zaleznie od ilosci
faktur i pozycji nie
mniej niz 50 zt

deklaracja NIP-8 25 zi/szt.
rozliczenie delegaciji krajowych 10 zt/ szt.
rozliczenie delegaciji zagranicznych 30zt / szt.
whioski o dotacje od 5%

rozliczenie dotacji/sprawozdanie z wykorzystania Srodkéw

indywidualnie, nie
mniej niz 300 zt

wniosek o umorzenie lub roziozenie na raty zalegtosci podatkowych wobec
Urzedu Skarbowego i ZUS

indywidualnie, nie
mniej niz 300 z

ustuga magazynowania dokumentow Klienta — po 30 dniu od
ostatecznego terminu odbioru dokumentéw — pomimo
zawiadomienia poprzez obowigzujgcy w umowie adres e-malil

1zt /dzieh/
kazdy segregator
dokumentow

ustuga magazynowania dokumentow bytego Klienta — po 14
dniu od ostatecznego umownego terminu odbioru dokumentéw
— pomimo zawiadomienia poprzez obowigzujgcy w umowie
adres e-mail

2,00 zt / dzien /
kazdy segregator
dokumentow

ustuga polegajgca na odestaniu pocztg kurierskg kazdego lub dostarczenie

70,00 zt / kazdy

osobiste przez PROXIMA segregatora po uptywie 3 miesiecy od uptywu segregator
ostatecznego umownego terminu odbioru dokumentéw dokumentéw + optata
pocztowa

Czynnosci nie wymienione w cenniku — Klienci PROXIMA

100,00 zt / godz.

Czynnosci nie wymienione w cenniku — pozostate
podmioty nie bedace Klientami PROXIMA

160,00 zt / godz.
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